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Prot. n. 3845 /02-02 Mirabella Eclano, 22/09/2021

Ai genitori degli alunni — SEDE
Agli studenti — SEDE

Ai docenti — SEDE

Agli atti / all’albo— SEDE

Al sito web dell’Istituto

OGGETTO: Convocazione delle assemblee di classe per ’elezione dei rappresentanti degli
ALUNNI e dei GENITORI nei Consigli di classe e degli ALUNNI nel Consiglio
d’Istituto e nella CONSULTA PROVINCIALE - Anno scolastico 2021-22.

Si comunica che sono convocate per sabato 23 ottobre 2021 le assemblee di classe al fine di eleggere
i rappresentanti delle componenti studenti e genitori nei CONSIGLI DI CLASSE e della
componente alunni nel CONSIGLIO D’ISTITUTO e nella CONSULTA PROVINCIALE con le
seguenti modalita e orari:

STUDENTI:
> Dalle ore 9,15 alle ore 10:15: assemblea di classe, presieduta dal docente in servizio, con
informazioni sugli organi collegiali ed analisi dei problemi inerenti I’avvio dell’anno scolastico;

> Dalle ore 10.15 alle ore 11:10 : costituzione dei seggi, nomina del presidente (il docente in
servizio) e operazioni di voto tramite accesso con il link pubblicato nello Stream di Classroom
del proprio corso e compilazione del modulo di votazione per gli ALUNNI;

Al termine saranno compilati i relativi verbali che verranno consegnati in segreteria.

GENITORI:

> Dalle ore 16,00 alle ore 16.45: assemblee di classe presiedute dai rispettivi coordinatori, con
informazioni sugli organi collegiali ed analisi dei problemi inerenti I’avvio dell’anno scolastico.

> Dalle ore 16,45 alle ore 19.00: operazioni di voto dei genitori in modalita on line tramite il link
pubblicato nello Stream di Classroom del corso del proprio figlio e compilazione del modulo di
votazione per i GENITORI;

Al termine saranno compilati i relativi verbali che verranno consegnati in segreteria.

MODALITA’ COMUNI ALLE COMPONENTI DEL. CONSIGLIO DI CLASSE:
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La votazione ha luogo sulla base di un’unica lista comprendente tutti gli elettori in ordine
alfabetico, per cui non sono previste candidature, ma € comunque opportuno dare delle indicazioni
di disponibilita a far parte del Consiglio di classe.

| rappresentanti degli alunni e dei genitori da eleggere in seno al Consiglio di classe sono
rispettivamente due per ogni classe, ciascun elettore puo esprimere una sola preferenza.
Nell’ipotesi in cui due o piu candidati riportassero lo stesso numero di voti, si procede, ai fini
della proclamazione, per sorteggio.

MODALITA’ DI VOTO DELLA COMPONENTE ALUNNI CONSIGLIO D’ISTITUTO :

>
>

La votazione ha luogo sulla base delle liste presentate ed approvate dalla commissione, ciascuna
lista pud contenere un numero massimo di otto candidati.

I rappresentanti degli alunni in seno al Consiglio d’Istituto sono quattro, eletti con il metodo
della determinazione del quoziente ai sensi dell’Art. 44 dell” O.M. 215/91.

Ciascun elettore puo esprimere un massimo di due preferenze.

Nell’ipotesi in cui due o piu candidati riportassero lo stesso numero di voti, si procede, ai fini
della proclamazione, per sorteggio.

MODALITA’ DI VOTO DELLA RAPPRESENTANZA ALUNNI NELLA CONSULTA

PROVINCIALE:

La votazione ha luogo sulla base delle liste presentate ed approvate dalla commissione, ciascuna
lista puo contenere un numero massimo di quattro candidati.

| rappresentanti degli alunni in seno alla Consulta Provinciale sono due, eletti ai sensi degli artt.
21 e 22 dell’ O.M. 215/91.

Ciascun elettore puo esprimere un massimo di una preferenza.

Nell’ipotesi in cui due o piu candidati riportassero lo stesso numero di voti, si procede, ai fini
della proclamazione, per sorteggio.

Il termine ultimo per la presentazione delle liste e le ore 12:00 del giorno 16/10/2021.

Si invitano tutti, in particolare i genitori, a partecipare alle elezioni, che rappresentano un momento
importante della gestione democratica della scuola ed esprimono il grado della sensibilita, civile e
culturale, di una comunita.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Catia Capasso

Firma autografa omessa ai sensi
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993
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Prot. n. 3846 /04-08 del 22/09/2021

Informativa per il trattamento dei dati personali per I’elezione on line degli organi collegiali ai sensi degli artt. 13 e
14 del Regolamento (UE) 2016/679 — GDPR

Questo documento integra I'informativa generale sul trattamento dei dati personali gia pubblicata sul sito web della
scuola. Con la seguente si precisa che il Titolare del trattamento Istituto Superiore Aeclanum intende informarla che,

in questo periodo di emergenza epidemiologica, lo svolgimento delle operazioni di elezioni degli organi collegiali
avverra online e a distanza, in attuazione delle norme emanate per contrastare |'epidemia di Covid-19.

La scuola, in qualita di Titolare del Trattamento dei dati personali, comunica che gli strumenti di connessione
telematica audio-video gia impiegati per le attivita formative, verranno utilizzati anche per lo svolgimento delle
operazioni di elezione degli organi collegiali. L'identificazione on line dell’elettore prima delle operazioni di voto
avverra inviandolo in copia ai membri della commissione tramite la piattaforma utilizzata, accedendo tramite le
credenziali di autenticazione personali e riservate gia assegnate agli alunni/studenti.

Il sistema di connessione telematica audio-video assicura il contatto audiovisivo tra I’elettore e la commissione per
I'intera durata dell’operazione di voto nonché durante I'eventuale proclamazione degli eletti e del relativo risultato
finale. In questo periodo di emergenza sanitaria la modalita telematica e stata adottata e disciplinata dalla scuola,
insieme ad altre procedure, per garantire agli studenti iscritti e ai loro genitori il diritto di sostenere, nei tempi
programmati, I’elezione dei rappresentanti degli organi collegiali.

Le informazioni che seguono vengono fornite nel rispetto del Regolamento (UE) 679/2016 sulla protezione dei dati
personali.

TITOLARE DEL TRATTAMENTO
Il Titolare del trattamento e Istituto Superiore Aeclanum , con sede legale in Via Bosco Ortale,21 - 83036 Mirabella

Eclano (AV), nella persona del suo legale rappresentante Dott.ssa Catia Capasso.

RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DATI

Responsabile della protezione dei dati (DPO o data protection officer ) & Copersito Salvatore contattabile all’indirizzo
mail: dpo@maintech.me , per chiarimenti sulle policy e le prassi adottate.

BASE GIURIDICA

Il Titolare opera nello svolgimento dei suoi compiti di interesse pubblico o connessi all’esercizio di pubblici poteri in
materia di istruzione e formazione, per obblighi di legge correlati sia alle attivita connesse alle finalita istituzionali sia
alle disposizioni normative di contenimento e gestione dell'emergenza epidemiologica da COVID-19, applicate
sull'intero territorio nazionale dai DPCM. Per I'espletamento di queste operazioni di voto non occorre raccogliere il
consenso degli interessati perché le operazioni sono necessarie per adempiere agli obblighi di legge connessi
all’epidemia di COVID-19 e per I'esecuzione di un compito d’interesse pubblico connesso all’esercizio di pubblici poteri.
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FINALITA DEL TRATTAMENTO E TIPOLOGIE DI DATI TRATTATI

Con le operazioni di voto i vostri dati personali identificativi, I’e-mail istituzionale, I'indirizzo IP, I'orario del
collegamento, I'immagine e la voce, verranno utilizzati per consentirvi di sostenere esclusivamente le procedure di
votazione on line/telematiche dei rappresentanti degli organi collegiali in via telematica. Le modalita di svolgimento
delle votazioni, in questo periodo di emergenza epidemiologica, sono opportunamente indicati dal Titolare in base
alle procedure determinate in base alla piattaforma utilizzata. Per garantire il regolare svolgimento delle operazioni di
voto, obbligatorie anche per fini di trasparenza, correttezza, imparzialita e segretezza, I'accesso in streaming sara
consentito a tutti i membri della commissione, degli studenti e dei genitori aventi diritto di voto, i quali potranno
collegarsi al link inviato dalla scuola, ricostruendo nel seggio virtuale il comportamento normalmente possibile

nell’aula predisposta come seggio fisico.

DESTINATARI

| dati sono trattati attraverso la piattaforma Google GSuite sviluppata da un fornitore esterno, con cui & in atto un
regolare contratto di fornitura con termini e condizioni a norma di legge ed in conformita a quanto previsto
dall’accordo e dal Regolamento (UE) 679/2016.

Si precisa che i dati non saranno trasferiti all’estero.

CONSERVAZIONE DEI DATI TRATTATI

Non saranno effettuate registrazioni video o audio delle operazioni di voto on line, non necessarie per le specifiche
finalita di trattamento, né saranno conservati dati diversi rispetto a quelli necessari a garantire il regolare svolgimento
e la regolare verbalizzazione delle operazioni da parte della commissione elettorale, esattamente come avviene “in
presenza” e per il solo tempo necessario. Al termine delle operazioni, il seggio virtuale sara eliminato e con esso i dati
memorizzati che hanno consentito la tua partecipazione (e-mail, indirizzo IP di collegamento ecc.) e lo svolgimento del
voto (file condivisi con la commissione, chat, documenti di riconoscimento ecc.) non sono previsti altri scopi o
trattamenti, né comunicazioni a terzi.

La verbalizzazione avverra in modalita telematica tramite gli strumenti gia in uso, con conservazione illimitata per la
gestione legata alla finalita istituzionale e per finalita di archivio.

DIRITTI ESERCITABILI

| diritti e le informazioni complete sul trattamento dei tuoi dati personali sono riportati nell’informativa pubblicata sul
sito web della scuola, di cui la presente rappresenta un’integrazione.

Vi invitiamo a prenderne visione periodicamente per eventuali aggiornamenti delle informazioni ai sensi del
Regolamento (UE) 679/2016.

Per I'esercizio dei vostri diritti in tema di protezione dei dati, potete sempre rivolgerti al Responsabile della Protezione
del Dati della scuola.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Catia CAPASSO

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi del D. Lgs. 39/93 art.3, comma 2
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Prot. n. 3847 /04-08 del 22/09/2021
Ai Docenti Coordinatori di Classe

Oggetto: Lettera di incarico, ai docenti coordinatori a supporto della commissione elettorale,
quali Incaricati al trattamento dei dati personali relativi alle procedure di elezione
dei rappresentanti degli organi collegiali.

Il Titolare del trattamento Istituto Superiore Aeclanum con sede legale in via Bosco Ortale
- Cap 83036 — Mirabella Ecalno (AV) nella persona del suo legale rappresentante Dott.ssa
Catia Capasso - come da decreto del 29/07/2019 prot. n. 17255

DESIGNA

I Coordinatori di classe quali Incaricati al Trattamento dei dati con la funzione di docente a
supporto della Commissione Elettorale per I’espletamento delle operazioni relative alle elezioni
dei rappresentanti dei genitori/studenti (cariche elettive nell’ambito degli organi collegiali della
scuola), in attuazione ed osservanza di tutte le tutele previste per il trattamento dei di dati personali
secondo quanto disposto dalla normativa vigente (Reg. UE 679/16 e D.Lgs 101/18), con
l'avvertimento che dovra operare secondo le direttive del titolare, Istituto Superiore
"Aeclanum™

A tal fine, vengono fornite informazioni ed istruzioni per I'assolvimento del compito assegnato a
ciascun coordinatore :
— il trattamento dei dati deve essere effettuato in modo lecito, corretto ed in ottemperanza del
rispetto della segretezza del voto ottenuto attraverso il sistema di votazione online;
— 1 dati personali devono essere raccolti e registrati unicamente per le finalita inerenti 1’attivita
svolta (votazione on line);
— € necessaria la verifica dei dati in relazione all’elettore identificato on line;
— e necessaria la verifica della completezza e pertinenza dei dati trattati;
— devono essere rispettate le misure di sicurezza predisposte dal Titolare ai fini della presente
procedura;
— in ogni operazione di trattamento deve essere garantita la massima riservatezza e segretezza
ed in particolare:

a) il divieto di comunicazione e/o diffusione dei dati senza la preventiva autorizzazione del Titolare;

b) ’accesso ai dati dovra essere limitato all'espletamento delle proprie mansioni di docente
coordinatore a supporto della commissione elettorale ed esclusivamente nelle modalita di

votazioni indicate dal titolare;
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c) la fase di raccolta del voto/preferenza dovra essere preceduta dalla informativa al trattamento dei
dati agli interessati rilasciata in forma scritta/digitale o pubblicata sul sito della scuola:
www.istitutosuperioreaeclanum.it;

—in caso di interruzione, anche temporanea, del lavoro o della connessione verificare che i
dati trattati non siano accessibili a terzi non autorizzati;

— mantenere riservate le proprie credenziali di autenticazione;

— svolgere le attivita previste dai trattamenti secondo le direttive del Titolare del trattamento dei
dati; non modificare i trattamenti esistenti o introdurre nuovi trattamenti senza ’esplicita
autorizzazione del Titolare del trattamento dei dati;

— rispettare e far rispettare le norme di sicurezza per la protezione dei dati personali sotto ’aspetto

digitale agli studenti e genitori elettori;

— informare il titolare in caso di incidente di sicurezza che coinvolga dati trattati e le operazioni
di voto;

— raccogliere, registrare e conservare i dati presenti nei moduli di archiviazione on line e/oi
documenti personali ricevuti anche in forma digitale contenuti nei moduli della piattaforma
utilizzata a fini dell’espletamento dell’operazioni di identificazione e di voto on line;

— garantire che i dati personali e i relativi voti espressi in modo segreto non vengano esportati o
divulgati all’esterno se non per le finalita istituzionali per cui sono stati raccolti o espressi;

— eseguire qualsiasi altra operazione di trattamento nei limiti delle proprie competenze e nel
rispetto delle norme di legge in materia di protezione dati personali;

— si ricorda che qualsiasi altra informazione potra essere fornita dal Titolare che provvedera anche
a fornire le istruzioni relative alle operazioni di voto attraverso le proprie direttive e la
piattaforma della scuola.

Gli obblighi relativi alla riservatezza, alla comunicazione, alla diffusione e al trattamento dei dati
personali dovranno essere osservati anche in seguito all’esaurimento dell’espletamento dell’incarico
e/o cessazione dell’attivita di supporto ai componenti della commissione elettorale. Modalita di
trattamento

Si rimanda per tutto quanto non espressamente specificato nella presente lettera di incarico al rispetto
di quanto prescritto dal Regolamento UE 679/16 e al D.Lgs 101/2018.

Per conoscenza ed accettazione Il titolare del trattamento
Persona incaricata al trattamento
dati (NOME COGNOME) IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Catia CAPASSO

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi del D. Lgs. 39/93 art.3, comma

firma
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