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ANNO SCOLASTICO 2021/2022 
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
 
 

   VISTO il C.C.N.L. per il quadriennio 2006/2009, pubblicato sul S.O. n. 274 alla G. U. 

17/12/2007 n. 292, che regola il rapporto lavorativo del personale della scuola e successive 

modifiche e integrazioni; 

   VISTI, in particolare, gli artt. 28 – 29 – 30 – 33 – 34 del predetto C.C.N.L.; 

   VISTO, altresì, l’art. n. 88 in ordine alla definizione delle attività da retribuirsi con il FONDO 

DELL’ISTITUZIONE SCOLASTICA; 

   VISTO il C.C.N.L. per il triennio 2016/2018; 

   CONSIDERATA la necessità di garantire, nel rispetto della normativa vigente, una corretta 

gestione delle attività scolastiche, in coerenza con le scelte progettuali ed organizzative operate 

dal Collegio dei docenti per assicurare l’efficienza dei processi    attivati; 

   EVIDENZIATO  che  la  funzione  docente  “…  si  fonda  sull’autonomia  culturale  e 

professionale  dei  docenti,  …  si  esplica  nelle  attività  individuali  e  collegiali  e  nella 

partecipazione alle attività di Aggiornamento e Formazione in servizio”, nonché nell’etica 

dal lavoro ben fatto, nell’impegno educativo verso gli studenti, nella formazione di persone e 

cittadini consapevoli ed attivi; 

   PRECISATO che gli obblighi di lavoro del personale docente sono correlati e funzionali alle 

esigenze di cui all’art. 28, comma 2, del predetto C.C.N.L. e “… articolati in attività di 

insegnamento ed in attività funzionali alla prestazione di insegnamento”; 

   Sentita la proposta avanzata nel Collegio dei Docenti nella seduta del 1 settembre 2021; 

   VISTA  la  delibera del  Collegio nella seduta del  1  settembre relativa alle  modalità di 

svolgimento dei rapporti Scuola-Famiglia; 

   VISTA la delibera del Collegio dei docenti assunta in data 13/09/2021; 

   CHIARITO che detto Piano potrà essere modificato nel corso del corrente a. s. per far fronte 

a nuove esigenze; 

   RITENUTO che quale strumento funzionale alla piena e completa realizzazione del PTOF, 

esso ne rappresenta l’esplicitazione sul versante logistico-organizzativo: 

 
DISPONE 

 

 

il personale docente in servizio presso questa Istituzione scolastica osserverà il presente PIANO 

DELLE ATTIVITA’ per il corrente anno scolastico 2021/2022. 
 
 
 

ATTIVITA’ DI INSEGNAMENTO (art. 28, comma 5, 6 C.C.N.L. 2006/2009) 

 
L’attività di insegnamento si svolge in 18 ore settimanali. 

 
“…i docenti, il cui orario di cattedra sia inferiore alle 18 ore settimanali sono tenuti al completamento 

dell’orario di insegnamento da realizzarsi mediante la copertura di ore di insegnamento disponibili in 

classi collaterali non utilizzate per la costituzione di cattedre orario, in interventi didattici ed educativi, 

con particolare riguardo per la scuola dell’obbligo, alle finalità indicate al comma 2, nonché 

mediante l’utilizzazione in eventuali supplenze e, in mancanza, rimanendo a disposizione anche per 

attività parascolastiche ed interscolastiche” (c. 6,  Art. 28 
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ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (art. 29 C.C.N.L. 2006/2009) 
 

 
 

L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente la funzione docente 

previsto dai diversi ordinamenti scolastici. 

Essa comprende attività a carattere individuale e collegiale di programmazione, progettazione, ricerca, 

valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione compresa la preparazione alle riunioni e 

l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 

 
Tra gli adempimenti individuali  dovuti rientrano: 

a)  La preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

b)  La correzione degli elaborati; 

c)  I rapporti individuali con le famiglie. 

 
Tra gli adempimenti collegiali rientrano: 

 
a)  La partecipazione al Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e 

verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini intermedi 

e finali, per un totale di 40 ore annue (allegati 1 – 4 – 6) 

b)  La partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe fino a 40 ore annue. Entro tale 

limite viene programmato l’impegno orario dei docenti che svolgono servizio su più classi 

(allegato 2) 

c)  Lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 

valutazione. 
 
 
 

RAPPORTO SCUOLA – STUDENTI - FAMIGLIA (comma 4, art. 29 C.C.N.L. 2006/2009) 
 

 
 

Allo scopo di assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti e una concreta accessibilità 

al servizio, nonché il rispetto della privacy degli allievi, si stabilisce quanto segue: 

1) Lo svolgimento degli incontri per la consegna degli atti relativi alla valutazione avverrà tramite 

riunioni online, di norma e in linea ordinaria della durata di 1 ora circa, tra ciascun gruppo docente di 

classe e il contesto plenario dei genitori di ciascuna classe, come da calendario di cui all’allegato 6. 

Gli incontri in presenza tra ciascun genitore e i  docenti dovranno essere circoscritti alle sole 

Situazioni di effettiva necessità, previa programmazione e autorizzazione da parte dell'Autorità 

scolastica 

 
2) Si ribadisce che la presente condizione è riferita ai casi di specifica necessità, che determinano per 

le famiglie la richiesta di colloqui individuali con i docenti (allegato 6) 

 
3) Ciascun Coordinatore di classe, sentito il Dirigente scolastico, potrà informare le famiglie degli 

allievi che mostrino scarso interesse per la vita scolastica, impegno incostante nelle attività didattiche, 

frequenza irregolare, assenze arbitrarie… 

L’informazione è d’obbligo in presenza di applicazione di sanzioni disciplinari. 

L’informazione potrà avvenire nelle forme ritenute al momento più opportune, comunque sempre 

documentate. 
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ATTIVITA’ DI COLLABORAZIONE CON IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(art. 34 C.C.N.L. 2006/2009) 
 

 
 

L’attività di collaborazione con il Dirigente scolastico viene posta in essere e si sviluppa ai sensi del 

disposto dell’art. 25, comma 5 – del D.Lvo 165/01, laddove è precisato che il Dirigente può avvalersi, 

nello svolgimento delle proprie funzioni organizzative ed amministrative, di docenti da lui individuati 

ai quali possono essere delegati specifici compiti. 

Tali collaborazioni sono riferibili a due unità di personale docente retribuibili, in sede di contrattazione 

di Istituto con i finanziamenti a carico del fondo di Istituto per le attività aggiuntive previste per le 

collaborazioni con il Dirigente Scolastico (art. 88 comma 2 lett. f). Il compenso, oggetto di 

contrattazione, non può comunque essere inferiore a quello previsto per la retribuzione delle Funzioni 

Strumentali all’Offerta Formativa, anch’esso oggetto di contrattazione. 

Incarichi di collaborazione previsti per il corrente anno scolastico 2021/22 sono indicati nei decreti 

emessi dal Dirigente Scolastico (allegato 8). 
 
 
 

ATTIVITA’ AGGIUNTIVE DI INSEGNAMENTO E ORE ECCEDENTI 

(art. 30 C.C.N.L. 2006/2009) 

 
Le ore di insegnamento eccedenti l’orario d’obbligo prestate (fino a 6 ore settimanali) 

 
   In sostituzione dei docenti assenti; 

   Su cattedre con orario settimanale superiore a quello obbligatorio di insegnamento; 

   In classi collaterali disponibili per l’intero anno scolastico 

 
restano disciplinate dalla legislazione e dalle norme contrattuali, nazionali ed integrative, attualmente 

vigenti. 
 
 
 

ATTIVITA’ AGGIUNTIVE RETRIBUITE CON IL F.I.S. (art. 88 C.C.N.L. 2006/2009) 
 

 
 

Le  attività  aggiuntive  consistono  in  attività  aggiuntive  di  insegnamento  e  attività  aggiuntive 

funzionali all’insegnamento. 

Esse, a qualunque titolo prestate, sono deliberate dal Collegio dei docenti nell’ambito delle risorse 

finanziarie disponibili, in coerenza con il PTOF ed approvate dal Consiglio di Istituto. 

Le misure del compenso orario lordo tabellare spettante al personale docente per prestazioni 

aggiuntive all’orario d’obbligo, da liquidare a carico del F.I.S., sono riportate nella tabella 5 allegata 

al vigente Contratto. 
 

 

ATTIVITA’ AGGIUNTIVE DI INSEGNAMENTO 
 

 
 

Esse consistono nello svolgimento, oltre l’orario obbligatorio di insegnamento e fino ad un massimo 

di 6 ore settimanali, di interventi didattici volti all’arricchimento e alla personalizzazione dell’offerta 

formativa (ct. Art.88 - comma 2 – lett. b) con esclusione delle attività aggiuntive d’insegnamento 

previste dall’art.70 del C.C.N.L. 4/8/95 e di quelle previste dall’art. 87 del vigente contratto (attività 

complementari di Educazione fisica). 
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ATTIVITA’ AGGIUNTIVE FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

 
Le attività aggiuntive funzionali all’insegnamento consistono nello svolgimento di compiti relativi 

alla progettazione e alla produzione di materiali utili per la didattica, con particolare riferimento a 

prodotti informatici e in quelle previste dall’art. 29 – comma 3 – lett. a del C.C.N.L. eccedenti le 40 

(quaranta) ore annue. 

Rientrano, inoltre, in dette attività: 
   Coordinamento classi; 

   Coordinamento dipartimenti; 

   Coordinamento e partecipazione commissioni/gruppi di lavoro / disciplinari / di progetto; 

   Segretario Collegio dei docenti; 

   Responsabili di aule speciali, laboratori, biblioteca…; 

   Responsabili tutela e salute dei lavoratori sui luoghi di lavoro (d.lgs. 81/2008) 

 
Tutti gli incarichi sono assegnati con decreto, anche cumulativo, del Dirigente Scolastico (allegato 

9). 

Nello svolgimento degli incarichi, particolare attenzione dovrà essere riservata alla verbalizzazione 

degli incontri e alla documentazione completa delle attività svolte. 

I docenti coordinatori assicureranno la regolarità e il controllo degli atti. 

Il compenso per le attività sopra indicate è oggetto di contrattazione di Istituto. 
 
 
 

FUNZIONI STRUMENTALI ALL’OFFERTA FORMATIVA (art. 33 C.C.N.L. 2006/09) 

 
Per la realizzazione delle finalità Istituzionali della scuola, nella consapevolezza che la risorsa 

fondamentale è costituita dal patrimonio professionale dei docenti da valorizzare per la piena 

attuazione del PTOF e dei progetti formativi di intesa con Enti ed Istituzioni esterni alla scuola, questa 

Istituzione, in coerenza con il documento programmatico con apposita delibera del Collegio dei 

docenti, ha identificato le Funzioni Strumentali da assegnare per il corrente anno scolastico. 

Il relativo provvedimento è allegato al presente piano (allegato 10). 
 
 
 

FORMAZIONE / AGGIORNAMENTO 

 
L’art.1 comma 124 della Legge 107 ha definito la formazione in servizio dei docenti di ruolo come 

“obbligatoria, permanente e strutturale”e successivamente la Nota 2915 del 2016 ha fornito le prime 

indicazioni operative. Il Piano Nazionale per la formazione dei docenti 2016/2019 intende riconoscere 

l’impegno del docente nelle iniziative di formazione, nelle quali rientrano anche “quelle liberamente 

scelte dai docenti purché coerenti con il Piano di formazione della scuola” a creazione di un sistema 

di sviluppo professionale continuo, un ambiente di apprendimento diffuso qualificato da un insieme 

di differenti opportunità culturali per la formazione” nell’ottica dell’apprendimento continuo. 

Il Piano di formazione della scuola e le relative azioni da realizzare nel triennio 2020-23 si intersecano 

con il Piano Triennale dell’offerta formativa, con il Rapporto di Autovalutazione e con il Piano di 

Miglioramento, in coerenza con le priorità nazionali qui di seguito indicate: 

a) educazione civica con particolare riguardo alla conoscenza della Costituzione e alla cultura della 

sostenibilità (Legge 92/2019); 

b) discipline scientifico-tecnologiche (STEM); 

c) nuova organizzazione didattica dell’istruzione professionale (D.I. 92/2018); 

d) modalità e procedure della valutazione formativa e sistema degli Esami di Stato (D.lgs. 62/2017); 

e) realizzazione del sistema educativo integrato dalla nascita fino ai 6 anni (D.lgs. 65/2017); 
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f) linee guida per i percorsi per le competenze trasversali e di orientamento (D.M.774/2019) 

g) contrasto alla dispersione e all’insuccesso formativo; 

h)  obblighi  in  materia  di  sicurezza  e  adempimenti della  Pubblica  Amministrazione (privacy, 

trasparenza, ecc.). 
i) inclusione degli alunni con Bes, DSA e disabilità (D.Lgs. 66/2017 e 96/2019); 

j) Piano nazionale Scuola Digitale, con particolare riferimento alla cittadinanza digitale. 

Gli specifici percorsi formativi saranno: 

   organizzati direttamente dalla scuola 

   organizzati dalle reti di scuole di cui questa Istituzione Scolastica fa parte 

   liberamente scelti dal docente e coerenti con il Piano di formazione della scuola 

 
 
La specifica definizione del Piano annuale delle attività di aggiornamento e formazione di questo 

Istituto risulta integralmente riportata nell’apposita delibera del Collegio dei docenti. 
 

 

COLLABORAZIONI PLURIME (art. 35 C.C.N.L. 2006/2009) 
 

 
 

“I docenti possono prestare la propria collaborazione ad altre scuole statali che, per la realizzazione 

di specifici progetti deliberati dai competenti organi abbiano necessità di disporre di particolari 

competenze professionali non presenti nel corpo docente nell’Istituzione scolastica. 

Tale collaborazione non comporta esoneri anche parziali dall’insegnamento nelle scuole di titolarità o 

di servizio ed è autorizzata dal D. S. della scuola di appartenenza”. 
 

 
 
 
 
 

Allegati: 

 
- Allegato n. 1: Calendario - Collegio docenti; 

 
- Allegato n. 2: Calendario - Consigli di classe; 

 
- Allegato n. 3: Calendario - G.L.I.; 

 
- Allegato n. 4: Calendario - Attività di programmazione e verifica – per aree disciplinari; 

 
- Allegato n. 5: Calendario – Incontri Uff. Dirigenza – Commissioni di lavoro - FF.SS.; 

 
- Allegato n.  6: Calendario Incontri Scuola-Famiglia; 

 
- Allegato n. 7: Decreti del D.S. – Attività di collaborazione con il D.S.; 

 
- Allegato n. 8: Decreti del D.S. – Attività aggiuntive funzionali all’insegnamento; 

 
- Allegato n. 9: Decreti del D.S. – Funzioni strumentali all’offerta formativa; 
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ALLEGATO N. 1 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CALENDARIO 

COLLEGIO DEI DOCENTI 
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01 SETTEMBRE 2021 
ORE 9.00 – 11.00 

 
 
 
 
 
 
 

 
ORDINE DEL GIORNO DURATA PRESENZE 

1.   Insediamento del Collegio dei Docenti. 

2.   Collaboratori del D.S. - a.s. 2021/2022: nomina. 

3.   Conferma delibera suddivisione anno scolastico 2021/2022 e 

proposte per modalità e criteri  svolgimento rapporti famiglie/ 

studenti. 

4. Formazione delle classi a.s. 2021/2022, assegnazione dei docenti 

ai plessi e alle classi, designazione Coordinatori e relativi 

compiti e funzioni. 

5.   Orario funzionamento scolastico/orario lezioni. 

6.   Esami integrativi/ idoneità - costituzione commissioni e 

calendarizzazione impegni. 

7.   Programmazione attività periodo 1-14 settembre: delibera. 

8.   Piano annuale delle attività e conseguenti impegni 

personale: proposte. 

9.   Funzioni strumentali: delibera. 

10.  Atto di indirizzo della Dirigente Scolastica per     

      aggiornamento/integrazione PTOF 2021/2022. 

11. Dipartimenti disciplinari/ Commissioni di lavoro: 

designazione Componenti. 

12. Progetti PON – FESR: adesione Progetto Cablaggio strutture    

      scolastiche.  

13. Avviso pubblico per l’individuazione di licei classici e scientifici in cui  

      attuare il percorso di potenziamento-orientamento “Biologia con  

       curvatura biomedica” - Anno scolastico 2021/2022: delibera adesione  

        progetto.  

14. Piano di formazione a.s. 2021/22: proposte. 

15. Riorganizzazione spazi in funzione delle nuove disposizioni    

      ministeriali inviate. 

16. Incontri informazioni scuola/famiglia: misure   

      contenimento diffusione Covid 19.  

17.  Comunicazioni del D.S. 

Notifica informativa in materia di trattamento dei dati 

personali al personale docente-in organico dal 

1/09/2021- e alle famiglie. 

2 h Personale 

docente 
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13 SETTEMBRE 2021 
0RE 8.30 – 10.00 

 
 
 
 
 
 
 

 
ORDINE DEL GIORNO DURATA PRESENZE 

       

        1.   Quadri orario a.s. 2021/2022. 

2.   Autorizzazione al personale docente esercizio libera 

professione. 

3.   Svolgimento elezioni OO.CC. durata annuale/triennale. 

4.   Piano annuale delle attività e conseguenti impegni del 

personale: delibera. 

5.   Attività didattica in presenza / a distanza in caso di eventuale 

emergenza sanitaria: delibera. 

6.   Revisione/ integrazione documenti scolastici: delibera. 

7.   Esame proposte: 

a)  commissioni e gruppi di lavoro; 

b)  dipartimenti disciplinari. 

8.   Aggiornamento Curricolo Ed. civica. 

9. Comitato di valutazione:  nomina componenti e delibera. 

10. Designazione tutor docenti neoassunti. 

11. Relazioni sindacali e Contrattazione d’Istituto. 

12. Nomina docenti tutor attività PCTO. 

        13. Sicurezza nelle scuole.  

             a. Piano di esodo e modalità di   

              evacuazione.  

             b. Corso di formazione per tutte le classi periodo 27     
               settembre- 16 ottobre. 

            c.  Aggiornamento del Documento  programmatico. 

         14. Organizzazione dei Servizi di Spazio Ascolto. 

         15. Avviso: PON scuola FESR REACT EU – Digital Board - delibera   

                di adesione 

         16. Comunicazioni della dirigente scolastica: esiti incontri   

              scuola/famiglie.  

 

 
h 1.30 

 
Personale 

docente 
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25 OTTOBRE 2021 
ORE 15.00 – 17.00 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

ORDINE DEL GIORNO 

 

 
 

DURATA 

 

 
 

PRESENZE 

 
1.   Programmazione didattico-educativa dei Consigli di Classe e 

programmazioni disciplinari A.S. 2021/2022: approvazione e 

delibera; 

2.   Approvazione del piano didattico PCTO; 

3.   Approvazione programmazione ed attività  riferite agli alunni 

diversamente abili; 

4.   Eventuali ulteriori  attività extracurricolari, integrative e 

complementari: approvazione e delibera; 

5.   Progetti PON/FESR 

6.   Verifica andamento didattico-disciplinare: eventuale 

organizzazione di attività integrative di sostegno per allievi in 

difficoltà periodo novembre-dicembre 2021 in orario 

antimeridiano/pomeridiano; 

7.   P.T.O.F. eventuali modifiche ed integrazioni; 

8. Comunicazioni della Dirigente scolastica. 

 

 
 

2 ore 

 

 
 

Personale 

docente 
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14 GENNAIO 2022 
ORE 15.00 – 17.00 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

ORDINE DEL GIORNO 

 

 
 

DURATA 

 

 
 

PRESENZE 

 
1.   Valutazione andamento didattico-disciplinare alla luce delle 

risultanze riferite al 1° trimestre ; 

2.   Attività di recupero a.s. 2021/22: eventuale organizzazione e 

calendarizzazione per il periodo gennaio/febbraio con le 

proposte dei dipartimenti(incontro del 14 dicembre); 

3.   Verifica del lavoro svolto dai docenti assegnatari delle FF.SS. 

per il periodo settembre - dicembre 2021; 

4.   Visite guidate e viaggi di istruzione: approvazione proposte e 

designazione docenti accompagnatori; 

5.   Inclusione alunni; 

6.   Esiti prove per classi parallele come da proposte dei 

dipartimenti(incontro del 14/12/2021); 

7.   Progetti PON/FERS; 

8.   Progetto PCTO; 

9.   Comunicazioni della Dirigente scolastica. 

 

 
 

2 ore 

 

 
 

Personale 

docente 
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21 MARZO 2022 
ORE 15.00 – 17.00 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

ORDINE DEL GIORNO 

 

 
 

DURATA 

 

 
 

PRESENZE 

 

 
 

1.   Verifica andamento didattico-disciplinare alla luce delle 

risultanze della valutazione intermedia al pentamestre; 

2.   Esiti delle attività di sostegno e di recupero svolte nel 

periodo gennaio/febbraio ; 

3.   Esame casi di scarso profitto e/o irregolare comportamento 

degli alunni; 

4.   Componenti interni Esame di Stato- Candidati esterni Esame 

di Stato- Calendarizzazione simulazioni prove d’esame; 

5.   Valutazione intermedia attività di inclusione; 

6.   Iscrizioni a.s. 2022/23: ipotesi organico di diritto; 

7.   Progetto PCTO; 

8.   Progetti PON/FERS; 

9.   Comunicazioni della Dirigente scolastica. 

 

 
 

2 ore 

 

 
 

Personale 

docente 
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12 MAGGIO 2022 
ORE 15.00 – 17.00 

 
 
 
 
 
 

 

 
 

ORDINE DEL GIORNO 

 

 
 

DURATA 

 

 
 

PRESENZE 

 

 
 

1.   Riconferma e nuove adozioni dei libri di testo per l’anno 

scolastico 2022/2023; 

2.   Verifica andamento didattico-disciplinare: efficacia del lavoro 

svolto in rapporto agli obiettivi programmati ed esiti prove finali 

per classi parallele; 

3.   “Documento consigli di classe” - V classi-; 

4.   Verifica attività delle Commissioni/gruppi di lavoro/FF.SS. 

5.   Progetti PON/FERS; 

6.   Progetto PCTO; 

7.   Prove INVALSI; 

8. Comunicazioni del Dirigente. 

 

 
 

2 ore 

 

 
 

Personale 

docente 



17 GIUGNO 2021 

15 

 

 

                                       10 GIUGNO 2022 

ORE 8.30-10.00 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

ORDINE DEL GIORNO 

 

 
 

DURATA 

 

 
 

PRESENZE 

 

 
 

1.   Risultati scrutini finali a.s. 2021/22; 

2.   Attività di recupero periodo luglio-agosto: organizzazione e 

calendarizzazione; 

3.   Verifica collegiale attività svolta dai docenti assegnatari delle 

FF.SS. a.s. 2021/22; 

4.   Valutazione PTOF; 

5.   Criteri  formazione classi a.s. 2022/2023: proposte; 

6.   Orario  funzionamento a.s. 2022/2023: proposte; 

7.   Assegnazione docenti alle classi a.s. 2022/2023: proposte; 

8.   Richiesta ferie; 

9.   Progetti PON/FERS; 

10. Progetto PCTO; 

11. Comunicazioni della Dirigente scolastica. 

 

 
 

1h..30m 

 

 
 

Personale 

docente 
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24 GIUGNO 2021  

 

                                          24 GIUGNO 2022  
                                              ORE 17.00 – 18.00 
 
 
 

 

 
 

ORDINE DEL GIORNO 

 

 
 

DURATA 

 

 
 

PRESENZE 

 

 
 

1.   Organico di diritto a. s. 2022/2023; 

2.   Calendario scolastico a. s. 2022/2023; 

3.   Comunicazioni del Dirigente scolastico. 

 
1 ora 

 

 
 

Personale 

docente 
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ALLEGATO N.2 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CALENDARIO 

CONSIGLI DI CLASSE 
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MESE DI SETTEMBRE 2021 
TUTTE LE CLASSI 

modalità online 
 
 
 
 
 
 

 
ORDINE DEL GIORNO  

PRESENZE 

 
1) Informativa "Disciplinare Scuola"; 

2) Patto Educativo di Corresponsabilità (solo per le prime classi) 

3) Progetto Accoglienza (solo per le prime classi). 

Studenti - famiglie 

RSPP P.DI FRONZO 

PIETRO; Docenti dei 

Consigli di classe; 

componente Comitato 

COVID prof. R. 

PETRUZZO 

 
 

 

GIORNO  ORA  CLASSI COORDINATORI 

06 

SETTEMBRE 

16.00-

17.00  

 

1AC liceo classico-  1A-1B liceo scientifico Prof.ssa Santoro 

Bernadette 

    17.00-   

    18.00  

1E-1C-1D Liceo_Scientifico Prof.ssa Santoro 

Bernadette 

    18.00-   

    19.00 

2AC Liceo_Classico- 2B Liceo_Musicale 

 

Prof.ssa Coscia Maria 

Carmela 

    

07 

SETTEMBRE 

16.00-

17.00 

2A-2B-2C Liceo_Scientifico 

 

Prof.ssa D’Amato 

Antonella 

17.00-

18.00 

3AC Liceo_Classico -3A-3B Liceo_Scientifico 

 

Prof.ssa Santoro Carmela 

18.00-

19.00 

3B Liceo_Musicale - 3C-3D Liceo_Scientifico –  

3C IPC 

 

Prof. Cantillo Oreste 

 

     

09 

SETTEMBRE 

15.00-

16.00 

 

4AC Liceo_Classico - 4A-4B Liceo_Scientifico 

 

Prof.ssa De Placido 

Antonella 

16.00-

17.00 

4E-4C-4D Liceo_Scientifico -  4C IPSC Prof.ssa Caporaso 

Francesca 

17.00-

18.00 

 

5AC Liceo_Classico -  5A-5B- 5E 

Liceo_Scientifico 

 

Prof.ssa Assante Gabriella  

18.00-

19.00 

5C-5D Liceo_Scientifico - 5B Liceo_Musicale-  

5C IPC 

 

Prof.ssa Mottola Laura 
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MESE DI OTTOBRE 2021 
 
 

 
ORDINE DEL GIORNO 

 
DURATA 

 
PRESENZE 

1.   Integrazioni Programmazione didattico-educativa e progettazione 

disciplinare; 

2.   Programmazione didattico-educativa classi 1° - 2° - 3° - 4° - 5°. per 

gli alunni diversamente abili; 

3.   Insediamento genitori/alunni nei Consigli di classe; 

4.   Attività  integrative di sostegno – Schede degli interventi didattici 

per allievi in difficoltà (periodo novembre - dicembre 2021 orario 

antimeridiano e/o pomeridiano): proposte 

5.   Eventuali ulteriori proposte di attività extracurricolari, integrative e 

complementari; 

6.   Visite guidate e viaggi di istruzione: proposte 

7.   PCTO: piano didattico solo classi 3/5. 

8.   Emergenza COVID- 19 

 
15’ 

 
15’ 

DOCENTI 

GENITORI/ 

ALUNNI 

 
 
 
 
 

 20/10/2021 
 

ORA INIZIO 
 

ORA FINE 
 

CLASSE 

14.00 14.30 1A SC 

14.30 15.00 2A SC 

15.00 15.30 3A SC 

15.30 16.00 4A SC 

16.00 16.30 5A SC 

16.30 17.00 1B SC 

17.00 17.30 2B SC 

17.30 18.00 3B SC 

18.00 18.30 4B SC 

18.30 19.00 5B SC 
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 21/10/2021 

ORA INIZIO ORA FINE CLASSE 

14.00 14.30 1E SC 

14.30 15.00 4ESC 

15.00 15.30 5E SC 

15.30 16.00 1C SA 

16.00 16.30 2C SA 

16.30 17.00 3C SA 

17.00 17.30 4CSA 

17.30 18.00 5C SA 

18.00 18.30 1D SA 

 18.30 19.00 3D SA 
 
 
 
 

 22/10/2021 

ORA INIZIO ORA FINE CLASSE 

14.00 14.30 4D SA 

14.30 15.00 5D SA 

15.00 15.30 1A LC 

15.30 16.00 2A LC 

16.00 16.30 3A LC 

16.30 17.00 4A LC 

17.00 17.30 5A LC 

17.30 18.00 3C IPSC 

18.00 18.30 4C IPSC 

18.30 19.00 5C IPSC 

 

 

 

 
 

 23/10/2021 

ORA INIZIO ORA FINE CLASSE 

14.00 14.30 2B LM 

14.30 15.00 3B LM 

15.00 15.30 5B  LM 
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MESE DI GENNAIO 2022 
 
 
 

 
ORDINE DEL GIORNO 

 
DURATA 

 
PRESENZE 

1.   Progettazione disciplinare a.s. 2021/22: verifica; 

2.   Eventuali prove parallele svolte nel periodo novembre-dicembre    

      2021: esiti; 

3.   Verifica situazione didattico – disciplinare trimestrale e scrutini 

del primo trimestre; 

4.   Attività   integrative di  sostegno  e di  recupero  alle luce dei 

risultati del 1° trimestre: proposte e pianificazione degli interventi 

per il periodo febbraio 2022; 

5.   Progetto PCTO (solo classi 3-4-5) 

 
30’ 

 
DOCENTI 

 
 
 
 
 

 10/01/2022 
 

ORA INIZIO 
 

ORA FINE 
 

CLASSE 

14.00 14.30 1A SC 

14.30 15.00 2A SC 

15.00 15.30 3A SC 

15.30 16.00 4A SC 

16.00 16.30 5A SC 

16.30 17.00 1B SC 

17.00 17.30 2B SC 

17.30 18.00 3B SC 

18.00 18.30 4B SC 

18.30 19.00 5B SC 
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 11/01/2022 

ORA INIZIO ORA FINE CLASSE 

14.00 14.30 1E  SC 

14.30 15.00 4E SC 

15.00 15.30 5E SC 

15.30 16.00 1C SA 

16.00 16.30 2C SA 

16.30 17.00 3C SA 

17.00 17.30 4C SA 

17.30 18.00 5C SA 

18.00 18.30 1D SA 

18.30 19.00 3D SA 

19.00 19.30 4D SA 

19.30 20.00 5D SA 
 
 
 
 
 
 

 12/01/2022 

ORA INIZIO ORA FINE CLASSE 

14.00 14.30 1A LC 

14.30 15.00 2A LC 

15.00 15.30 3A LC 

15.30  16.00 4A LC 

16.30 17.00 5A LC 

   

17.30 18.00 3C  IPSC 

18.00 18.30 4C  IPSC 

18.30 19.00 5C  IPSC 

 

 

 

 13/01/2022 

ORA INIZIO ORA FINE CLASSE 

14.00 14.30 2 B LM 

14.30 15.00 3 B LM 

15.00 15.30 5 B LM 
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MESE DI FEBBRAIO 2022 
 
 
 
 
 
 
 

 
ORDINE DEL GIORNO 

 
DURATA 

 
PRESENZE 

 
1.   Designazione componente interna Esami di Stato; 

2.   Eventuale assegnazione alle classi candidati esterni 

Esami di Stato e determinazione calendario prove di 

esame; 

3.   Calendarizzazione simulazione prove d’esame. 

 

 
 

30’ 

 

 
 
 
DOCENTI 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 Data 

da definirsi 

ORA INIZIO ORA FINE CLASSE 

14.00 14.30 5A LS 

14.30 15.00          5B LS 

15.00 15.30          5E  LS 

15.30 16.00          5C SA 

16.00 16.30 5D SA 

16.30 17.00          5A LC 

17.30 17.30          5C IPSC 

17.30 18.00          5B LM 
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MESE DI MARZO 2022 
 
 

 
 

ORDINE DEL GIORNO 

 
DURATA 

 
PRESENZE 

 
1.   Esiti delle attività di sostegno e di recupero svolte nel periodo 

gennaio/febbraio: verifica; 

2.   Verifica lavoro svolto in rapporto all’apprendimento, 

impegno, capacità di organizzazione dei contenuti e dei metodi 

di studio; 
3.   Esame dei problemi dell’apprendimento e del comportamento; 

4.   Verifica della situazione didattico-disciplinare intermedia al 

pentamestre e compilazione del “pagellino” scolastico; 

5.   Verifica attività progetto PCTO (solo classi 3-4-5) 

6.   Varie 

 
 
 
 

 
30' 

 
 
 
 
 

 
DOCENTI 

 
 
 
 
 

 15/03/2022 
 

ORA INIZIO 
 

ORA FINE 
 

CLASSE 

14.00 14.30 1A SC 

14.30 15.00 2A SC 

15.00 15.30 3A SC 

15.30 16.00 4A SC 

16.00 16.30 5A SC 

16.30 17.00 1B SC 

17.00 17.30 2B SC 

17.30 18.00 3B SC 

18.00 18.30 4B SC 

18.30 19.00 5B SC 
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 16/03/2022 

ORA INIZIO ORA FINE CLASSE 

14.00 14.30 1E SC 

14.30 15.00  4E  SC 

15.00 15.30 5E SC 

15.30 16.00 1C SA 

16.00 16.30 2C SA 

16.30 17.00 3C SA 

17.00 17.30 4C SA 

17.30 18.00 5C SA 

18.00 18.30 1D SA 

18.30 19.00 3D SA 
 
 
 
 
 

 17/03/2022 

ORA INIZIO ORA FINE CLASSE 

14.00 14.30 4D SA 

14.30 15.00 5D SA 

15.00 15.30 1A LC 

15.30 16.00 2A LC 

16.00 16.30 3A LC 

16.30 17.00 4A LC 

17.00 17.30 5A LC 

17.30 18.00  2B LM 

18.00 18.30  3B LM 

18.30 19.00  5B LM 

 

 

 

 18/03/2022 

ORA INIZIO ORA FINE CLASSE 

14.00 14.30 3C IPSC 

14.30 15.00 4C IPSC 

15.00 15.30 5C IPSC 
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MESE DI MAGGIO 2022 
 

 
 

 
ORDINE DEL GIORNO 

 
DURATA 

 
PRESENZE 

 
1.   Verifica dell’apprendimento e del comportamento in 

relazione agli obiettivi prefissati; 

2.   Eventuali attività di sostegno e recupero classi 1 ° - 2° - 3° e 

4^ in previsione degli scrutini finali ; 

3.   Attività di approfondimento V classi in previsione degli 

Esami di Stato ; 

4.   Eventuale assegnazione alle classi candidati esterni esami di 

Stato (se non effettuata a febbraio); 

5.   Adozione libri di testo a.s. 2022/2023; 

6.   Indicazioni e proposte per gli Esami di Stato; 

7.   Progetto PCTO (solo classi 3-4-5) 

8.   Elaborazione e adozione “Documento Consiglio di classe” . 

 
15’ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

15’ 

 
DOCENTI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DOCENTI, 

COMPONENTI 

GENITORI E 
ALUNNI 

 

 
 
 
 
 
 

 02/05/2022 
 

ORA INIZIO 
 

ORA FINE 
 

CLASSE 

14.00 14.30 1A SC 

14.30 15.00 2A SC 

15.00 15.30 3A SC 

15.30 16.00 4A SC 

16.00 16.30 5A SC 

16.30 17.00 1B SC 

17.00 17.30 2B SC 

17.30 18.00 3B SC 

18.00 18.30 4B SC 

18.30 19.00 5B SC 
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 03/05/2022 

ORA INIZIO ORA FINE CLASSE 

14.00 14.30 1E SC 

14.30 15.00 4E SC 

15.00 15.30 5E  SC 

15.30 16.00 1C SA 

16.00 16.30 2C SA 

16.30 17.00 3C SA 

17.00 17.30 4C SA 

17.30 18.00 5C SA 

18.00 18.30 1D SA 

18.30 19.00 3D SA 

19.00 19.30 4D SA 

19.30 20.00 5D SA 
 
 
 
 
 
 

 04/05/2022 

ORA INIZIO ORA FINE CLASSE 

14.00 14.30 1A LC 

14.30 15.00 2A LC 

15.00 15.30 3A LC 

15.30 16.00 4A LC 

16.00 16.30 5B LC 

16.30 17.00 2B LM 

17.00 17.30 3B LM 

17.30 18.00  5B LM 

18.00 18.30 3C IPSC 

18.30 19.00 4C IPSC 

19.00 19.30 5C IPSC 
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MESE DI GIUGNO 2022 
 
 
 

 
 

ORDINE DEL GIORNO 

 
DURATA 

 
PRESENZE 

 
SCRUTINI FINALI 

VALUTAZIONE PROGETTO PCTO 

 
30’ 

 
DOCENTI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 08/06/2022 
 

ORA INIZIO 
 

ORA FINE 
 

CLASSE 

13.15 13.45 5A SC 

13.45 14.15  5B SC 

14.15 14.45 5E SC 

14.45 15.15 5C SA 

15.15 15.45 5D SA 

15.45 16.15 5A LC 

16.15 16.45 5B LM 

16.45 17.15  5C IPSC 

17.15 17.45 1A SC 

17.45 18.15 2A SC 

18.15 18.45 3A SC 

18.45 19.15 4A SC 



30 

 

 

 
 
 
 
 

 09/06/2022 

 

ORA INIZIO 
 

ORA FINE 
 

CLASSE 

8.30 9.00 1B SC 

9.00 9.30 2B SC 
 
 
 

               9.30 
 

10.00  3B SC 

               10.00  10.30 4B SC 

10.30 11.00 1E SC 

11.00 11.30 4E SC 

11.30 12.00 1C SA 

12.00 12.30 2C SA 

12.30 13.00  3C  SA 

13.00 13.30 4C SA 

13.30 14.00 1D SA 

14.00 14.30 3D SA 

14.30 15.00 4D SA  

15.00 15.30 1A LC 

15.30 16.00  2A LC  

16.00 16.30 3A LC 

16.30 17.00 4A LC 

17.00 17.30 2B LM 

17.30 18.00 3B LM 

18.00 18.30 3C IPSC 

18.30 19.00  4C IPSC 
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ALLEGATO N.  3 
 
 
 
  
 
 

CALENDARIO INCONTRI G.L.I 
 

 

 

 

 
                                     MESE DI OTTOBRE  2021 

da definire ore 15.00/16.00 
 

 
 

 
ORDINE DEL GIORNO 

 
DURATA 

 
PRESENZE 

 
1. Inclusione scolastica degli alunni con disabilità:    

Definizione misure organizzative e didattiche alunni 

H, DSA, BES e predisposizione PEI e PDP; 

  2. Illustrazione   del   documento   “Piano d’intervento”; 

  3.   Varie 

 

 

 

 

 

 
         60’ 

 
DOCENTI 

GENITORI 

OPERATORI SANITARI 

RAPPR.TI IST. LI 

 
 
                                  
 
                   

MESE DI MARZO 2022 

da definire ore 15.00/16.00 
 
 

 
ORDINE DEL GIORNO 

 
DURATA 

 
PRESENZE 

 
1. Valutazione intermedia dell’attività di 

inclusione a.s. 2021/22; 

2. Proposte seconda fase pentamestre 

3. Iscrizioni alunni  con disabilità per l’a.s. 

2022/2023; 

4. Varie. 

 
60’ 

 
DOCENTI 

GENITORI 

OPERATORI SANITARI 

RAPPR.TI IST. LI 
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MESE DI GIUGNO 2022 

da definire  ore 15.00/16.00 
 
 
 

 
ORDINE DEL GIORNO 

 
DURATA 

 
PRESENZE 

 
1.  Valutazione degli apprendimenti in relazione 

agli obiettivi prefissati; 

2.   Eventuali proposte operativo-didattiche per  il 

nuovo a.s. 2022/23; 

3.   Varie. 

 
60’ 

 
DOCENTI 

GENITORI 

OPERATORI SANITARI 
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ALLEGATO N. 4 
 

 
 
 

CALENDARIO ATTIVITA’ DI 

PROGRAMMAZIONE E VERIFICA 
Gli incontri si svolgeranno per dipartimenti disciplinari 

 

 
 
 
 

INIZIO ANNO SCOLASTICO 
 

 
 

PERIODO ORA INIZIO O.D.G. 

01 - 14 SETTEMBRE 2021 8.30 – 12.30 Vedi calendario attività prima 

dell’inizio delle lezioni 

 
 
 

INTERMEDIO 
Gli incontri si svolgeranno per dipartimenti 

interdisciplinari 
 
 

PERIODO ORA O.D.G. 

14 DICEMBRE 2021 15.30 – 16.30 Analisi attività svolta nel primo 

trimestre ed eventuali proposte; 

Coordinamento e 

programmazione di iniziative di 

recupero e relative prove e del 

progetto potenziamento.  

 Prove per classi parallele 

effettuate: esiti. 

 

 
 

FINE ANNO SCOLASTICO 
Gli incontri si svolgeranno per dipartimenti disciplinari 

 

 
 
 

GIORNO ORA O.D.G 

28 APRILE 2022 
 

15.00 – 16.00 Adozione libri di testo. 

Elaborazione prove finali per 

classi parallele. 
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ALLEGATO N.  5 
 
 
 
 

 

CALENDARIO INCONTRI 

UFFICIO DIRIGENZA 

COMMISSIONI DI LAVORO 

FUNZIONI STRUMENTALI 
 
 
 
 
 
 
 

 

MESE DI DICEMBRE 2021 
 
 
 
 

GIORNO ORA O.D.G. 

13 DICEMBRE 2021 14.30 – 15.30 Verifica attività ed eventuali 

proposte modificative e/o 

integrative 
 
 
 
 

 

MESE DI MAGGIO 2022 
 

 
 
 
 
 

GIORNO ORA O.D.G. 

27/05/2022 14.30 – 15.30 Verifica finale attività 
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ALLEGATO N. 6 
 

 
 
 
 
 

CALENDARIO 

INCONTRO CON LE FAMIGLIE 
 
 
 
 
 

MESE GENNAIO 2022 
 
 
 
 

GIORNO ORA CLASSI 

17/01/2022 15.00 -17.00 LS – LSA – LCL 

18/01/2022 15.00 -17.00 LM - IPSC 

Valutazione trimestrale: portale ARGO 
 
 
 

MESE DI MARZO 2022 
 
 
 

GIORNO ORA CLASSI 

22/03/2022 15.00 -17.00 LS – LSA – LCL 

23/03/2022 15.00 -17.00 LM –  IPSC 

Valutazione intermedia: portale ARGO 
 
 
 

MESE DI GIUGNO 2022 
 
 

 
GIORNO ORA CLASSI 

13/06/2022 16.00 -18.00 LS – LSA – LCL 

14/06/2022 16.00 -18.00 LM –IPSC 

Valutazione finale: portale ARGO 
 
 
 
 

Relativamente ai rapporti con le famiglie, nei casi di specifiche necessità, i docenti potranno 

concordare con esse data e ora per lo svolgimento di colloqui individuali previo appuntamento con 

termine di preavviso di giorni 2. 

I coordinatori di classe, inoltre, previa autorizzazione del Dirigente scolastico, potranno contattare 

direttamente le famiglie per comunicazioni in ordine alla frequenza, al profitto e alla disciplina degli 

allievi. 
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RIEPILOGO DELLE ATTIVITA’ 
 
 
 
 

 

ATTIVITA’ 
 

DATA 
DURATA 

(ORE) 

DALLE 

ORE 

ALLE 

ORE 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Collegio docenti 

01/09/2021 
 

2 
 

9.00 
 

11.00 

13/09/2021 
 

1.30 
 

8.30 
 

10.00 

25/10/2021 2       15.00 17.00 

14/01/2022 2 15.00 17.00 

 

21/03/2022 
 

2 
 

15.00 
 

17.00 

 

12/05/2022 
 

2 
 

15.00 
 

17.00 

 

10/06/2022 
 

         1.30 
 

8.30 
 

10.00 

 

24/06/2022 
 

1 
 

17.00 
 

18.00 

 
 
 
 

Incontro con le 

famiglie 

17/01/2022 

18/01/2022 

 

2 
 

15.00 
 

17.00 

22/03/2022 

23/03/2022 

 

2 
 

15.00 
 

17.00 

13/06/2022 
14/06/2022 

2 

 

10.00 

 

12.00 

 

Attività di 

programmazione e 

verifica 

 01-14/09/2021 15 8.30 12.30 

   14/12/2021 1 15.30 16.30 

   28/04/2022 1 15.00 16.00 

 

Incontri uff. dir. 

comm. di lav. 

ff. ss. 

 

13/12/2021 
 

1 
 

14.30 
 

15.30 

 

27/05/2022 
 

1 
 

14.30 
 

15.30 
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ATTIVITA’ 
 

DATA 
DURATA 

(ore) 
 

 

Consigli di classe 

 

     06- 09 

settembre 2021 

 
1 

 20-23 ottobre 

2021 

30' 

 

 

* fine trimestre 

10-13 gennaio 

2022 

30' 

 
   da definire 

febbraio 

2022 

30' 

intermedio 

pentamestre 

15 – 18 marzo 

2022 

30' 

 02 – 05 maggio 

2022 

30' 

 
fine pentamestre 

08 – 09 giugno 

2022 

30' 

 
 

 
G.L.I. 

ottobre 

2021 

1 

marzo 

2022 

1 

 

     giugno 

       2022 

1 
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MODALITA’ OPERATIVE 
 
 
 
 

1.  I punti di cui all’o.d.g. già stabiliti sono suscettibili di integrazioni e/o variazioni, 

in relazione ad esigenze di natura didattica, programmatica o di opportunità che 

potranno manifestarsi durante il corrente anno scolastico; 
 

 

2. I Consigli di classe, previsti nel Piano annuale, sono convocati secondo il 

calendario predisposto; 
 

 

3.  La durata dei Consigli di Classe sarà mediamente di 30' minuti comprensivi del 

tempo impiegato con la presenza della componente genitori e alunni per classe. 

La durata dei consigli relativi alle ammissioni delle classi V avrà una durata di 

30 minuti. 
 

 

4.  La durata media del Collegio dei Docenti sarà di circa 2 ore; 
 

 

5.  Gli incontri con le famiglie degli alunni avranno la durata di circa 2 ore; 
 

 

6.  Le valutazioni trimestrali e pentamestrali relative agli scrutini si effettueranno 

come da calendario; 
 

 

7.  Per le attività di aggiornamento e formazione, si rinvia al Piano deliberato ai 

sensi dell’art. 66 del CCNL – Comparto scuola 2006/2009; 
 

 

8.  Le modalità operative di attuazione delle attività ed i conseguenti impegni orari 

del personale docente previsti nel Piano annuale possono essere modificati nel 

corso dell’anno scolastico con la medesima procedura adottata per la loro 

approvazione; 
 

 

9. Le Commissioni di Studio e di lavoro hanno un compito di ricerca, di 

approfondimento di tematiche loro assegnate, preparano i lavori del Collegio dei 

Docenti, che è l’organo deliberante; 
 

 

10.Gli impegni orari dei componenti le Commissioni di lavoro (modalità di calcolo 

analitico) risulteranno da appositi verbali; 
 

 

11. Le attività aggiuntive programmate e le ore eccedenti  d’insegnamento restano 

disciplinate dalla legislazione e dalle norme contrattuali, nazionali ed integrative, 

attualmente vigenti all’atto della stipula del CCNL 2006/2009. 


